Directrices del Formulario Unico — noviembre de @01

FORMULARIO UNICO - DIRECTRICES

Las Directrices del Formulario Unico de la DG ECHOpueden encontrarse btip://ec.europa.eu/echo/about/actors/fpa_en.htm.
Se actualizaran peridédicamente siguiendo las nejmdcticas de cada momento.

Para més informacion, los Socios pueden examinaién lasPreguntas mas Frecuentes (FAQ@N
http://ec.europa.eu/echolfiles/about/actors/fp&/fam.pdfy la pagina Web de ayuda para Socioenhttp://www.dgecho-partners-helpdesk.eu
Este sitio Web es un portal permanente para lomSde la DG ECHO, que explica las principales ramm procedimientos de gestion de
proyectos bajo el Acuerdo Marco de Asociacion ye&do Marco Financiero y Administrativo. El portdteze también uservicio de soporte
técnicopara cualquier pregunta que los Socios de la DB@&@uedan tener con respecto al Acuerdo Marco deiAsion y al Acuerdo Marco
Financiero y Administrativo.

Se puede encontrar informacion sobreDasisiones de Financiacion de la DG ECH®nhttp://ec.europa.eu/echo/funding/decisions _en.htm.

Estas directrices se aplican también a las proasi@sesentadas a travesA®PEL (Formulario Unico electronico). Para mas informacion
sobre el Formulario Unico electronico consulte iec@ar Informativa A.7 en la pagina Web de Ayudi&acio.

1. Acerca de estas Directrices

El propdsito de las presentes Directrices es explas principios fundamentales que los Socios nlédreer en cuenta al rellenar el Formulario
Unico y como se debe cumplimentar éste durantiedagases principales del ciclo de vida de undadkcfes decir, la propuesta, el Informe
intermedio y el Informe final).

El objetivo de estas Directrices es proporciondicaciones acerca de lo que la DG ECHO espera&remnnos de informacion, y el nivel de
informacién en cada etapa de la Accion. Lea ateséenestas Directrices. Le ayudaran a ahorrar mtiempo durante los intercambios con la
DG ECHO.

Se debe tener siempre presente que el Formulaiim deberia permitir a la DG ECHO:
- tomar una decisién acerca de si financiar o0 ncAgToN,

- utilizar el Informe intermedio como una herramietiéesupervision,
- analizar las modificaciones propuestas,
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- liquidar el Acuerdo basandose en el Informe final.
Las Directrices deben considerarse también conmdpanmento vivo y estan sujetas a modificacionegjpras, segun sea necesario y apropiado.

2. ;Qué es el Formulario Unico?

El Formulario Unico (Anexo | del Acuerdo Marco dsadkiacién) es el formulario que los Socios de laBHO deben utilizar para presentar su
propuesta de Accion con el fin de obtener finanéiacomunitaria. Si la DG ECHO acepta la propuessajecir, el Formulario Unico, ambas
partes firmaran un Acuerdo de Financiacion (cuaidmcio sea una organizacion no gubernamental),Acuerdo de Contribucion (en caso de
que el socio sea una organizacion internacionafoEnulario Unico constituye una parte esenciaésie Acuerdo.

El Formulario Unico es elocumento vivo,que los Socios de la DG ECHO utilizaran para envia

] laPropuesta de Acciénuna vez que es concluida y aceptada por la DGE®@HFormulario Unico constituye una parte esemigh
Acuerdo de Financiacion o Contribucion)

1 ellnforme intermedio

1 ellnforme final .

Por "documento vivo", la DG ECHO entiende que edmudocumento ("Unico") ha de seamplimentado o actualizadoa lo largo de la
duracion de la Accion. De ese modo, el Formulamactl permite comparar los logros previstos y lasatados.

El Formulario Unico ha de seambién utilizado para presentar propuestas dentrondeto de las subvencioneelfomento de las capacidades
y laspropuestas Dipechq"Disaster Preparedness ECHO", Preparacion pasadires).

Generalmente la DG ECHO establece directrices @&@ecpara este tipo de financiacion, ademassiditactrices del Formulario Unico. Para
obtener méas informacion sobre estas oportunidagléisa@hciacion entre en el sitio Web de la DG ECHO.

3. Como usar el Formulario Unico en la practica

Todas las secciones del Formulario Urtiemen que cumplimentarsea excepcion de la seccion 13, que es opcion&h caso de que alguna
informacion no esté disponible en la Propuestaahilas secciones correspondientes debeuwamplimentarse en el Informe intermedio (INT) y
en el Informe final (FIN).

Es posible que, para las Acciones que se finamgianrtud de una decision de primera emergenail k@ informacidén no esté disponible en la
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etapa de propuest8in embargo, para poder evaluar la financiacetadiccion, la DG ECHO necesita lo siguiente:

» Los elementos esenciales, con el fin de comprendeojauesta y su razén de gevaluacion de necesidades, estrategia y
presencia de la Organizacion en el pais),

» Suscomponentegprincipales (ubicacion, beneficiarios, Marco I@jic

» Los mediospara su puesta en practica (recursos humanofsSgjecutores, situaciéon econémica general),

» Losretos de la coordinacionla seguridadsi es pertinente para la zona).

Cuando se trate de una decision de primera emergdacel Socio debe rellenar en el Formulario Unalanenos,los siguientes apartaddsi
alo,21a23,4.1,421,422,43.1, 12124

En el Informe intermedidebe aportarinformacion completa y actualizada relativa adtias secciones del Formulario Unico.
Para las acciones que se financien en b&s#oa los tipos de decisionefas secciones en las que aparecen las Iétfasleben cumplimentarse

Unicamente en la fase de presentacion del Infonteennedioy las secciones en las que aparecen las letrasriFlalfase de presentacion del
Informe final

Para actualizar el Formulario Unico cuando se ptesénformes o modificacioneslos Socios utilizaran, siempre que sea posiatesécciones

de presentacion de informdBIT y FIN) para explicar qué elementos de la Accion se hadiifrtado; cuando esta opcion no esté disponikele, s
resaltaran las modificaciones “tachando” los dgttzsinformacion obsoleta (por ejemplo, las fecheas beneficiarios, los resultados e
indicadores y los sectores). Cuando se hagan carahita propuesta, el texto original no puede atinse reemplazandolo por nueva
informacién. Para ello se propone la opcion detigda”. En la Carta de presentacion del Informerinedio los Socios no deben olvidar
mencionar que el Formulario Unico incluye una swlitde modificacion. En la Circular Informativadise puede obtener mas informacion sobre
la modificacion de los acuerdos. Consulten la Qarcinformativa A.7 para obtener informacion solareresentacion de informes y
modificaciones mediante APPEL (Formulario Unico).

El nimero de referencia de la DG ECHGse facilita al acusar recibo de la propueStadebe indicar la referencia de la DG ECHO en eig

de péagina del Formulario Unicoprevisto para ello en las versiones revisadaasipropuestas. Una vez reciba el acuerdo de concgsiuna
subvencion o contribucion ECHO para su firma, ehero de referencia (ECHO/XXX/XXX/1111/22222) quesgze en el pie de pagina sera en
lo sucesivo la referencia oficial a utilizar enddd correspondencia con la ECHO.

Para mayor claridad y con el fin de facilitar eflisis del Formulario Unico, la DG ECHO invita &|8ocios a prestar especial atencion a la
utilizacion de acronimos. Cuando se utilicen mudiglas, se ruega a los interlocutores que adjumerlista de acronimos y su significado.
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4. Criterios para la evaluacion del Formulario Uni@

La siguiente es una lista de puntos de reflexida jms departamentos de la DG ECHO y para los Socio
1. Pertinencia

= La adecuacion del Objetivo Especifico, es deciméalida en que la intervencion responde a necessdagdroblemas reales.

= La pertinencia de la Accidn, en lo que respectsakcesidades y prioridades reales de los bearedii

= La adecuacion de la Accion, relativa al entornmdiy politico de la crisis.

= La vinculacion del Objetivo Principal de la Acciéon la estrategia de la DG ECHO y la correspondidatision de financiacion.

2. Viabilidad

El Objetivo puede lograrse de manera realista detgras limitaciones del entorno operativo.

La logica vertical del Marco logico es exacta: &xisn vinculo claro entre las condiciones pre\@sriesgos y las hipétesis, las
actividades, los resultados, los objetivos esprasfy principales y los medios y costos.

Los indicadores seleccionados deben permitir lawatia presentacion de informes sobre los objeyivos resultados para los que la DG
ECHO financia la Accion. Los indicadores son SMARSpecificos, mensurables, realizables, pertinentes objetivos afectados y
dentro del plazo.

El calendario y plan de trabajo son realistas gredables.

Los riesgos, supuestos y condiciones previas soistas, aceptables y completos.

El apoyo politico y las politicas local y nacional afectaran a la Accion en el sentido de que raus®lan los objetivos.

Se han identificado las restricciones de segurdiaentificado las posibles medidas de contingencia

Se han especificado y justificado correctamentedosrsos necesarios para emprender las activigagiestionar las Acciones.

Ul

U

ud vyl

3. Factores de éxito y de impacto

= La eleccion de tecnologias apropiadas (por ejenailizacion, en su caso, de recursos locales).

= La consideracion de las actitudes y normas sodioalés locales.

= La inclusién de las necesidades especificas ees#erde los grupos mas vulnerables (mujeres, rdfszspacitados y minorias).
= La verificacion de que los beneficiarios y otrotaes importantes participan en la Accion.
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= El desarrollo de la cooperacion y coordinacionestds diferentes actores.
= La capacidad institucional y de gestion del Saciduida la supervision y la vigilancia.

4. Relacion eficiencia (coste-eficacia)

= Los resultados previstos justifican los costos.

= Los medios para lograr el Objetivo Especifico yresultados son necesarios y realistas.
= Los costos de la Accion son razonables y necesarios

= En caso de financiacion parcial, las fuentes danfiracion de la Accion deben ser realistas.
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FORMULARIO UNICO PARA ACCIONES DE AYUDA HUMANITARIA

1. INFORMACION GENERAL

Deben cumplimentargedoslos apartados de esta seccion.

1.1 Nombre de la Organizacion Humanitaria / Pais egue esta
registrada

Nombre legal completocon el que se registré en la base de datos
APPEL de la DG ECHO.
Pais de la Oficina Central del socio de la DG ECHO.

1.2 Titulo de la Accién

Con posterioridad a la firma del Acuendo se puede modificar

Evite los datos que puedaer susceptibles de cambio, tales como e
namero de beneficiarios, la localizacion exactalwegion de
ejecucion, etc.

El titulo puede incluir alguna referencia al secteda Accioén y
mencionar el pais o los paises.

Debe ser el mismo titulo que aparece en el puStd 4.

1.3 Ambito de intervencion (pais, region)

Indique aqui el pais o los paises o regiones oedevencion, que
deben corresponder al ambito de la Decisién dediaaion de la DG
ECHO.

La(s) localidad(es) exacta(s) sera(n) detallada(sl punto 4.1, junto
con los mapas y puntos de referencia relevantes.

Las actividades que tienen lugar en una regiérub@eda por la
decision de financiacion de la DG ECHO no son sobemables.

1.4 Fecha de inicio de la Accion

Debe seta fecha realde inicio de la Accion en el terreno; no tiene q
ser necesariamente el primer dia de un mes.

Puede ser diferente de la fecha de elegibilidadjagto (ver el punto
1.6 més abajo).

En caso de que la Accidn haya comenzado flay que explicar la
razén que justifica esta situacion (como por ejemacion principal de
emergencia o de urgencia, segun se indica en & [A8).

ue

\1%4
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1.5 Duracion de la Accién en meses

La duracion de la Accion es periodo de ejecuciorde la Accion en el
terreno, a contar desde la fecha de inicio (Ver. 1.4

Abarcala duracion completa de la AccionDebe ser preferentement
en meses completos. Se deben evitar las fracctneseses (por
ejemplo, 7 meses y 23 dias).

El plazo para la finalizacion del Informe final (xido 3 mesesho
esta incluidoen la duracion total.

LasAcciones de primera emergenciéienen una duracion maxima d
3 meses.

LasAcciones de emergencigéienen una duracion maxima @eneses.
La duracion de cualquier Accion no puede ir m&s @dl la duracion de
la decision de financiacion de la DG ECHO, salve&so de haya
suspensiones durante la ejecucion de la misma.

1.6 Fecha de inicio de la elegibilidad del gasto
Indicar si esta fecha difiere de la presentacion da propuesta
inicial (véase 1.10)

La fecha de inicio de elegibilidad kesfecha desde la que se puede
tener derechoa la financiacion (véase el Articulo 18 de las
Condiciones Generales).

La naturaleza de los gastos correspondientes a@dtelo de
elegibilidad (tiempo transcurrido entre la fechaetigibilidad y la
fecha de inicio) debe estar claramente identificadéa etapa de
propuesta (4.3.2) y acordada con la DG ECHO.

La fecha de inicio de elegibilidad puede corresporeda fecha de
recepcién de la propuesta por la DG ECHO de Brasgla abarca las
actividades de preparacion para la ejecucion éed#&n en el terreno,
por ejemplo, tiempo necesario para abrir una dditiical, tiempo para
encargar suministros previos a una orden, etcaksaso, debe haber
una justificaciéon adecuada.

En el caso de que una Accién sea financiada podeciaion de
primera emergencia o de emergencia, la fecha dégigad puede ser
la fecha de la crisis.

Para obtener mas informacion sobre las fechasedédidad consultar
la Circular Informativa A.2
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1.7 Modalidades de financiacion solicitadas para tsAcuerdo

Cofinanciacion O
Multidonantes (para organizaciones internacionales)
Financiacion 100 %

En caso de financiacion del 100%: justificar lactld

Cantidad total de la Accion: ...... €
Contribucion solicitada de ECHO: ...... €

La Financiacion de Acciones Humanitarias tieneegiar basada en el
criterio de "gastos compartidos"” entre la DG ECHS)y Socios. Esta e
la regla prevista por el Reglamento financiero de la Uritdinopea y se
ejecutara por la DG ECHO mediante:

- La modalidad deofinanciacioncon ONGs

- La modalidad denultidonantes con organismos internacionales.

En ambas modalidades (cofinanciacion y multidorgnt Formulario

Unico debe reunir los siguientes requisitos:

- Contener informacion relativatada la Accion (tanto en términos de
informacion descriptiva como financiera)

- Cumplir con la Decision de Financiacién, es deoups los
componentes tienen que ser elegibles por la DG EZE®linea con
la Decision de Financiacién de la DG ECHO (es debagibilidad de
las actividades relacionadas con el mandato d&l&DHO o con el
alcance geografico de la decision y la duracidtadeisma.)

La Accion debe ser revisada si no respeta es@siost

En caso de cofinanciaci@on una ONG, el Acuerdo de financiacion

deber& basarse en un importe maximo que debenaeciado por la DG

ECHO y un porcentaje total de los costos de la@&ctci

En caso de multidonantesn el Acuerdo de Contribuci&e fija

solamente una cantidad méxima del total de la ibamion de la DG

ECHO.

Para Acciones Humanitarias se ha previstoaxt@pciona la regla en

circunstancias debidamente justificadasl 00% de la modalidad de

financiacion. El socidebe proporcionar justificacion pertinente de la

financiacion del 100%. La justificacion puede efigada a:

- la urgencia de la Accién: consulte la seccion B84 presentes

Directrices,
- laausencia de cualquier otra posibilidad de firegién en
determinadas zonas; o

- lanecesidad de que el socio ajuste su Accion esipla los criterios

de la DG ECHO, mientras que el proyecto es partendqeograma
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mas grande. De acuerdo con el articulo 253 de dasak de

aplicacion del Reglamento Financiero, hay tres wionkes que

justifican el 100% de financiacion. Estas son llezgs, la actividad

(sin tener en cuenta las necesidades) y la ubitdéaréa de la crisis).
Total de la cantidad y contribucion de la DG ECHO estas cantidade
deben ser idénticas a los importes que aparecehcgiadro 11.

|92}

1.8 Accion urgente
Si U No 1[I
En caso afirmativo:

Por favor, justificar:

Decision de primera emergeBEHO
Decision de emergencia ECHO
Otra decision de ECHO

U
U
U

Como se define en el Articulo 1.21 del Acuerdo Mate Asociacion,
Anexo IV, lasAcciones Urgentesestan destinadas a hacer frente a
necesidades humanitarias inmediatas e imprevistasrgdas por
desastres repentinos, tanto naturales como prowsqaut el hombre. En
el caso de Acciones Urgentes, se pueden utilizaregiimientos
mediante oferta Unica (véase el punto 4.2 del Aéxplas Directrices
para Adquisiciones). Las Acciones Urgentes tenduénser formalizadas
en un Articulo 8.3 del Acuerdo de Financiacion.
Las Acciones financiadas por la Comision por medio deetisiones de
emergencias principales y de emergencias son sierapxcciones
Urgentes.

En casos debidamente justificadekconcepto de urgengmuede
aplicarse a las acciones financiadas en virtud de otros tifgdecisione
de financiaciondd hoc, planes globales), en los que la ejecucion de |
Accion humanitaria tiene que comenzar de inmedidéodemora como
consecuencia de sacar a licitacion contratos desi&bipn pondria vida
en riesgo. (Por ejemplo, la respuesta a inundasiorterremotos en una
region cubierta por un Plan Global). El socio tigne proporcionar una
explicacion para justificar estos casos. Al redibipropuesta, la DG
ECHO evaluara si la respuesta que se proponeussiiichda y si es
elegible para ser financiada por la DG ECHO e mima al Socio
inmediatamente.

Si el Socio no conoce el tipo de decisidn, éstetéd comunicada por la
oficina de la DG ECHO.

D 0

\*2J

1.9 Mecanismo de control a aplicarse

A [

P

Para la realizacién de una Accion especifica elamiemo de control
aplicable al Socio sia y conocepor ambas Partes.
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Este campo tiene que ser marcado antes de ladieim&cuerdo y se
citard en el Articulo 1 del mismo.
Durante la duracion de una Accion especifica napumrodificarse.

1.10 Propuesta e informes
Propuesta inicial
Propuesta revisada N °
Referencia de ECHO::
Informe intermedio
Informe final

fecha: dd-mm-aa
fecha: dd-mm-aa
fecha dd-mm-aa
fecha: dd-mm-aa
fecha: dd-mm-aa

I O O

Propuesta iniciat es la fecha de recepcion en el buzén centra de |
oficina central de Bruselas de la DG ECHO:
ECHO-CENTRAL-MAILBOX@ec.europa.eu

Propuesta revisada cada vez que se presente una version revisada
propuesta inicial debe rellenarse. Deben actuakzemnto el nimero
como la fechala fecha de la ultima propuestase incluira en el
Articulo 1.2 del Acuerdo.

La carta de confirmacion proporcionara el nimerecefierencia y la
fecha de recepcion de la propuesta.

Esta seccion debe actualizarse cada vez que ssaixdrmulario
Unico, es decir, marcar la casilla e indicar l&ntedel documento que S
envia.

En el Formulario Unico electrénico esta seccionefiena
automéaticamente.

Para obtener mas informacion acerca de como edetarmentos de
propuestas presentadas a través del Formularim@téctronico a la D(
ECHO, consultar la Circular Informativa n.° A.6 YaeCircular
Informativa n.° A.7.

de

u/

1.11 [INT]

Lista de acuerdos complementarios e intercambizadas posteriores

a la firma del Acuerdo y hasta la etapa del Informbermedio.

D

Proporcionar aqui lista de acuerdos complementarios firmados e

intercambio de cartas (maximo 1 linea por enmienda la que se hace

referencia), incluyendo la fecha de la correspondencia deGaHTHO
el asunto.

N

1.12 [FIN]

Lista de acuerdos complementarios e intercambizadas posteriores

a la presentacion del Informe intermedio y hasttdpa del Informe
final.

D

Proporcionar aqui lista de acuerdos complementarios firmados e
intercambio de cartas(maximo 1 linea por enmiendajncluyendo la
fecha de la correspondencia de la DG ECHO y eltasun

2. EVALUACION DE NECESIDADES

2.1 Fecha(s) de evaluacion; metodologia y fuentes ishformacion
utilizadas; organizacion/persona o personas respoailes de la

La informacién debe ser breve y puede ser preseiadorma de
puntos.

10
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evaluacion.

2.2 Descripcion del problema y analisis de los acts importantes.

La descripcion del problemaes el resultado de una investigacion
estructurada de los aspectos negativos de unaisitjaon el fin de
establecer las causas y sus efectos.

El analisis de los actoresmplica la identificacion de todas las partes
interesadas, y probablemente afectadas, (ya séav@asnegativamente
por la intervencion propuesta, identificacion ylaigde sus intereses,
problemas, potenciales, etc.

Las conclusiones de este analisis deben integearsédisefio de la
operacion.

2.3 Resumen de las conclusiones de la evaluacidmuladas a la
Accion (incluyendo, si fuera pertinente, un inforne completo
anexo).

Esta seccion resume los resultados que luego &emé base para la
|6gica de la intervencion. No se trata de una desén de la Accidn
prevista. Evitar incluir hallazgos que no estémasteente vinculados a I
estrategia de la Accion.

Si hay un informe de la evaluacion se puede adj@ot@o anexo y
resumir aqui los resultados relacionandolos cdkctadn propuesta.
Cuando sea pertinente, debe proporcionarse laasraiude riesgos
potencialmente derivados de los desastres naturales

2.4 [INT]
Si hay cambios en la evaluacion de las necesidada®! del Informe
intermedio, explicarlos.

Completarinicamente si es necesarialescribir brevemente soélo los
cambios.

Hacer referencia a los cambios si afectan a ottesanes del Formular
Unico.

2.5 [FIN]
Si hay cambios en la evaluacion de las necesidietgniés del
Informe intermedio, explicarlos.

Completarinicamente si es necesariaescribir brevemente solo los
cambios.

Hacer referencia también a las secciones en lapagieriormente se
informa de las consecuencias de los cambios.

3. ORGANIZACION HUMANITARIA EN LA ZONA DE
INTERVENCION

3.1 Presencia de la organizaciéon humanitaria en lzona de
intervencion: breve descripcion general de la esttagia y actuales
o recientes actividades en el pais.

Indicar:
breve descripcion de la estrategia presente ydwnrel pais
actividades actuales y recientes en el pais

breve resefa de la presencia en el pais (hamexdase tipo de

11

o
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intervencion, regiones, tipo de configuracion).

3.2 Acciones actualmente en curso y solicitudes filsanciacion
presentadas a otros donantes (incluidos otros secibs de la CE) en
la misma zona de intervencion - indicar como se dsrian la
superposicion y la doble financiacion.

Indicar aqui lag\cciones en sectores relacionados y en ubicaciones
geogréficas cercanadncluyendo los donantes y el estado actual de
solicitudes de la financiacion (presentacion/apcaba..).

Ejemplos de posibles acciones para evitar la sog&ipn podrian ser:
division de la zona de intervencion, periodo distohe tiempo.
Definicidon de doble financiacion: el socio recibe declararlo a los
respectivos donantes, financiacion de dos o maardes para los
mismos recursos (bienes o recursos humanos) dgzamgdsmas
actividades dentro del mismo plazo y el mismo anpeogréafico.
Duplicar la financiacion es diferente a cofinanac

3.3 [FIN]
Lista de otras acciones llevadas a cabo por lan@gedn humanitaria
0 por sus Socios ejecutores, en el mismo periodgsa@drea de
intervencion, y explicar como se evito el riesgaldplicar la
financiacion.

|

4. MARCO OPERACIONAL

4.1 Ubicacién exacta de la Acciéfincluir el mapa de ubicacion del
proyecto)

Incluir el mapa

Especificar las localidades (intentar ser lo mé&ctxposible).

Tener en cuenta que no son elegibles las actividaule tienen lugar en
regiones no cubiertas por la decision de finanéiade la Accion.

4.2 Beneficiarios

4.2.1NUmero total de beneficiarios directos

Estimacidn realistaen el momento de la propuesta.

Debe ser el numero total estimado de personasegil®en bienes o que
se benefician directamente de los servicios queestan en el marco
temporal de la Accion, sin tener en cuenta el ndrderresultados de Ig
gue se benefician.

Especificar la referencia utilizada: individuosghg grupos u otra
unidad.

En el apartado 4.2.7, el nimero de beneficiariestablecera en
relacién con cada sector. La cantidad de benefisignor sectores podri

ser mayor que el nimero total de beneficiariosctiisede la Accion, ya

12
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que un beneficiario puede estar cubierto por vasasores.
Aqui deben mencionarse el nimero u organizacionegrticipan en I
coordinacion de aquellas acciones que tienen cdmabivo la
coordinacion de actores y de intervenciones humuaast y, cuando sea
pertinente, en el apartado 4.2.6 debe citarsereérmide beneficiarios
que se benefician de los servicios coordinados.

4.2.2 Situacion de los beneficiarios directos (s@osibles multiples

opciones)

1 IDPs (Desplazados)refugiados ] retornados

71 Poblacion local [ otros p.e. Grant Facility,
financiacitamatica, etc.

Marquetantas casillas como sea necesario
En 'otros', especifique el tipo de beneficiariaiycondicion (por
ejemplo, organizaciones no gubernamentales, aattegllocales, etc.).

4.2.3. Especificidades de los beneficiarios dirext

La descripcion proporcionada aqui debe ser diferdatia que se da en
apartado 4.2.2.

Hacer referencia a grupos, tales como ancianofresjjnifios (niios y
nifias), a grupos especificos de beneficiarioss @deno discapacitados
ex combatientes, personas afectadas de VIH, nidi@esompafiados y
separados de sus familias, nifios relacionadosumads armadas, o a
otros grupos especificamente en riesgo en el cintiexla Accion.
Proporcionar detalles mas precisos sobre esasoci@ey grupos de
beneficiarios directos.

4.2.4. Mecanismos y criterios de identificacion des beneficiarios
directos

Explicar como se seleccionaron o identificarondeseficiarios directos

4.2.5. Describir en qué medida y como participarotos
beneficiarios directos en el disefio de la Accién.

Mecanismos puestos en marcha para asegurar leipaecton de las
poblaciones afectadas tanto en la identificacionatesidades como
durante la ejecucion de la Accion.

Los ejemplos pueden incluir la posibilidad de cdtaswa los ancianos d
la poblacion o a grupos de mujeres, celebrar reasioe coordinacion
con profesores de la escuela o miembros del gableoal, etc.

4.2.6 Otros beneficiarios posibles (indirectos, paraptacion, etc.)

Complétesesolo si epertinente, proporcionando el nimero estimado
la condicion.
Los beneficiarios indirectosson las personas que no tienen ninguna

el

(1%

y

relacién directa con la Accion, pero que podriamefieiarse
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potencialmente de ella a través de beneficiariettis, (por ejemplo
familias que tienen miembros en tratamiento erifdca, madres de
nifios que se benefician de alimentacion suplemantsc.)

Para acciones que tengan como objetivo la coordinaie
intervenciones y actores humanitarios, se recoraigune el término
"beneficiarios indirectos" haga referencia a lasl@cones que reciben
servicios a través de Accion humanitaria coordinada

4.2.7 Beneficiarios directos por sector:
SECTOR: BENEFICIARIO

En elAnexo | se enumeran los SECTORES.

Cuando la ejecucion de la Accidn incluya diferersiestores de
intervencion, el nimero de beneficiarios debe éstabse en funcion de
cada sector. La suma de los beneficiarios por spatde ser mayor qu
el numero total de beneficiarios directos de laidwtc

Los criterios para la identificacion de los benefios por sector deben
ser los mismos que los utilizados en el punto 4.2.4

4.2.8 [INT] Informe sobre cambios y avances

No repetir o que figura en la propuesta.

Si es pertinente, incluir cuadros con cifras actadas de beneficiarios
por sectores.

Para cambiar y/o actualizar las cifras de los heiaeibs por sector,
utilicese el mismo cuadro que en el punto 4.2.7.

Explicar cualquier diferencia sustancial de lasasifrespecto a las del
objetivo inicial.

Los datos basicos, que puedan requerir modificasédicuerdo, se
pueden modificar en los puntos 4.2.1, 4.2.6 y 4.2.7

4.2.9 [Fin] Informe sobre cambios y logros

Dar cifras definitivas (no tachar). Incluir cuadros con el nimero
actualizado de beneficiarios por sectores.

No repetir la informacién que ya se present6 grdpuesta o en el
Informe intermedio.

Si las cifras finaleslifieren significativamente de las cifras del objetiv
estimado, explicarlo en este punto.

(@)

4.2.10 [FIN] estimacion por tipo de beneficiarios
Mujeres: ... %, Hombres:% (total = 100%)
Bebés (< 5 afios): ..., Nifios (< 18s)fi... %,

Cuando sea posibleproporcionar el porcentaje estimado de los

beneficiarios, segun el tipo. Esta seccion sezatition fines estadisticos

D.

Utilizar cifras globales y estimaciones razonables.

14
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Personas mayores: ... %

Segun la Convencién de los Derechos del Nifio, ssidera nifios a los
menores de 18 afos. Para simplificar, los nifiosomesde 5 afios se
definen como bebés.

Se consideran personas mayores las de mas de $0agdad.

Si su organizacion utiliza otras definiciones, ingé como se reparten |
cifras globales.

4.3 Objetivos, resultados y actividades

En linea con el enfoque basado en los resultadgeestara especial
atencion a la calidad de los resultados e indiesdor

4.3.1 Panorama: Marco légico (maximo 3 paginas)

En

En

la etapa de propuesta:

El Marco logico tiene que proporcionar un buen pama de la Accion
propuesta, en consonancia con los principios beisieda Gestion del
Ciclo de Proyecto. El Marco logico explica la IGayide Accion
propuesta. No obstante, es una version abreviadgle contiene un
maximo de 3 actividades principales por resultado hace referencia
a los medios ni a los costos. (Toda esta inforrmadé@be proporcionarse
en detalle en el punto 4.3.2).

Este Marco logico constituira el Anexo | del Acuerd

Por lo general, el Marco logico debe tener un méxi@ 3 paginas.

la etapa de presentacion de informes

El Marco l6gico no puede utilizarse como una "heiesmta de informe",
sino s6lo como una "herramienta de modificacios"decir, para los
cambios de la Accion). Los datos clave del Margickd se modificaran
unicamente mediante tachado

Todas las explicaciones sobre cambios y actuatinasien la etapa de
aplicacion se deben proporcionar en el punto 418l Formulario Unico

Enmiendas:

En consonancia con el Articulo 11 de las Condigdaenerales, los
cambios hechos en el Marco l6gico podrian dar lagara enmienda
(consulte la Circular Informativa A.4).

=.

D

Titulo de la Accién

Debe ser el mismo que aparece en el apartado 1.2.
Véanse las explicaciones del apartado 1.2.

Objetivo principal

Solo hayun Objetivo Principal.

15
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El Objetivo Principal explica las ventajas o el impacto de la Accidn «
largo plazo para los beneficiarios. Este objetiosea logrard por medio
de esta Accion por si sola y requerird de las damdiones de otras
Acciones y también de otros participantes.

Este objetivalebe estar en consonancia con uno de los objetivos
especificode la Decision de Financiacion pertinente de laEZHO.

El Objetivo Principal del Acuerdoo se puede modificacon
posterioridad a la firma.

Objetivo Especifico: Intervencion logica

Identificarun soloObjetivo Especifico por Accién.

El Objetivo Especificoes lo que debe lograrse mediante la aplicacio
la Accidn, o los resultados deseados. Debe abtosi@roblemas
centrales o una parte de ellos, tal y como seifdzmt en las
conclusiones de la evaluacion de necesidades. &luefinido en
términos de beneficios directos para los gruposrdgarios.

El Objetivo Especificamo puede modificarsecon posterioridad a la
firma del Acuerdo. La redaccion del objetivo debesificientemente
flexible para permitir futuros ajustes o cambiosiores en la Accién. E
socio debe evitaaportar datos que puedan variar, tales como eéraim
de beneficiarios, ubicacion exacta o subregionptieaion, etc.

n de

Objetivo Especifico: Indicadores objetivamente veficables

Un buen indicador debe seMART:

- Especifico (describe una Accion, un comportamiento logro
observable)

- Mensurable (se utiliza un sistema fiable sobreght para medir el
progreso en el logro del objetivo)

- Alcanzable (puede ser alcanzado/logrado en el ntirda Accion)

- Pertinente (es importante/pertinente para el ldgtmbjetivo)

- Relativo a un periodo de tiempo concreto (mediblelenarco de la
Accibon)

Para proporcionar informacion fiable sobre el logebObjetivo

Especificopueden ser necesariearios indicadores pero su numero

deberia estdimitado a un méaximo de 10

El indicador relativo al Objetivo Especifico delaealyudar a responder
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la pregunta "¢,cédmo sabremos si se ha logrado eti@bEspecifico?"

* EnAcciones urgentesstos indicadores pueden ser menos precisos
Pero, si es pertinente, se pueden proporcionadetaies durante la
ejecucién, una vez que se disponga de informadiimioaal.

» Larevisidon de indicadores dara lugar a un intetiarde cartas. Los
cambios deberéan indicarse tachando los anterivsssé la Circular
Informativa A.4).

Objetivo Especifico: Fuentes de verificacion » Deben establecerse y describir fuentes de verifingmara cada
indicador, que se utilizaran para evaluar los helosfalcanzados.
» Las fuentes de verificacion deben especificar:
El formato en el que se debe proporcionar la infaign
(informe de progreso, estadisticas, etc.)
La fuente responsable de proporcionar la informmagp@r
ejemplo, contraparte local, observadores, etc.)
Con qué regularidad debe proporcionarse (anualdestral,
mensual)
Cuédles son las fuentes de informacion disponibles
Cuéles son los métodos necesarios para obtengrf@saacion

Supuestos y riesgos . Los supuestosson factores externos que pueden afectar a lokagss
de la Accion, pero sobre los cuales el socio nweti@nguin control
directo.

* Losriesgosson los supuestos negativos o criticos. Los resgao
situaciones que pueden impedir la continuacioradection sin, por ellq,
excluir su aplicacion ulterior. Un riesgo es lalabilidad de que un
evento pueda afectar de modo adverso al logro-deldtivos o las
actividades de la Accion. Se deben incluir riesgadistas que son
importantes y que pueden ser mitigados. Identifiesigos facilita la
solicitud de modificaciones y/o de enmiendas.

» Se deben vigilarlos supuestos y riesgos durante la ejecucion de la
Accion. Si la Accion puede verse afectada negatardenpor un riesgo
gue, casi con seguridad, se va a materializamé&idas atenuantes qu
se tomen se explicaran en el punto 8.1. En ciedess se debera disefﬁlr
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de nuevo la Accidn o, si procede, incluso interrirgg

Resultados:Indicadores objetivamente verificables

Los resultados son generalmente los productosvicaes
proporcionados por la Accion — o el resultado mtevpara alcanzar el
Objetivo Especifico.

Como regla generatada resultadoesta vinculado a un Unico sector
(pero se pueden identificar varios subsectores).

Aqui sélo se enumeraran los resultados. En elagpa#t.3.2 se
proporcionaran mas detalles.

Resultados: Indicadores objetivamente verificables

Como maximo 5 indicadores por resultado.
Los indicadores deben:

ser SMART

incluir los valores del Objetivo

ayudar a responder a la pregunta '¢,como sabrersesai

alcanzado el resultado?’

incluir detalles adecuados sobre cantidad, calydasmpo.
La revision de indicadores dara lugar a un intelmarde cartas. Los
cambios deberan indicarse tachando los anteripréase la Circular
Informativa A.4).

Actividades

Listar como puntos las 3 actividades principalesresultados

Las actividades sdas tareasque deben llevarse a cabo para lograr |
resultados previstos.

En el punto 4.3.2 debenndicarse lasictividades adicionales y otros
detallessobre cada actividad.

En esta seccion no se debe facilitar ninguna irdciém sobre medios
costos. Dicha informacioén deberé proporcionarsel @unto 4.3.2.

Condiciones previas

Las condiciones previas son las condiciones, fdekaontrol directo de
Socio, que deben darse para conseguir ejecutacti@glades

planificadas. En otras palabras, las condicionegi@s son situaciones
gue pueden hacer que la ejecucion de la Accioimgaasible (y ademas

podrian conducir a la terminacion o al menos lasnsion del Acuerdo).

Antes de poder iniciar las actividades y compromleterecursos se

deben cumplir las condiciones previas.
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4.3.2. Mas informacién detallada sobre el objetivg los resultados
especificos

Como el apartado “4.3.1- Marco l6gico” tiene quec®ciso, aqui se
proporcionara informacion mas detallada.

La informacidn que se proporciona en el punto 4ebe
complementarse en el nivel de propuesta y actuldiea el del Informe
intermedio (INT) y final (FIN).

Cada resultado debe detallarse en la(s) secciGybsiguiente(s).

4.3.2.1 Objetivo Especifico

La informacién del Objetivo Especifico debe semiama que la que se
proporciona en el apartado "4.3.2 Marco logico”
Recuerde que no puede modificarse el Objetivo Espec

4.3.2.1.1 Etapa de propuesta

Si es necesarigagregue en esta seccién mas informacion sobre el
Objetivo Especifico y los indicadores.

4.3.2.1.2 [INT] - Informe Intermedio

Si es necesaripgafiada comentarios.
Si se hicieron cambios en los indicadores (modifazes tachadas del
Marco logico), explique el motivo de los cambios.

4.3.2.1.3 [FIN] - Informe Final
- Informe sobre indicadores
- Logro del Objetivo Especifico

Informe sobre el nivel de logro del Objetivo Esfieoiy cdmo se
verifico o midio este logro por medio de los indioees. Cuando los
indicadores previstos ya no sean verificables,iexptdmo se puede
medir el logro del Objetivo Especifico.

4.3.2.X. Resultado x

La redaccioén del resultado debe igeral que la del apartado "4.3.1 —
Marco logico”

Estando el Acuerdo Marco de Asociacion y Acuerdodda
Administrativo y Financiero orientados a resultadwsla etapa de
propuesta hay que prestar especial atencion ddacin del resultado
de los indicadores. De hecho, en la etapa fint gpeesentacion de
informes, la DG ECHO comparara los logros de laid&cérente al
Objetivo Especifico y los resultados esperadoxdso de que, durante
la aplicacion, los resultados estén muy por dett@jias metas, se debe
comunicar a la DG ECHO (ya sea en el Informe inéglimo por
separado), a fin de encontrar una solucion.

Los productos de informacién y comunicacion qudesarrollen en el
contexto de una Accidrcdmunicacion operaciona), tales como
manuales de capacitacion, promocion de la higieHetos de
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promocion, se deben incluir en esta seccion bajeseiltado y subsecto
adecuados y no en la seccion 9k@imulario Unico (que se refiere sé
a "comunicacion institucional), sino dentro deaestccion, bajo el
resultado y subsector adecuados.

Agregar tantos capitulos y parrafos como nimen@sigtados.

o

4.3.2.x.1. Etapa de propuesta

Propuesta: Sector:... Subsectores Relacionados

Utilice sOloel sector y subsectores enumerados en el Anegstds
Directrices.

Cada resultado debera referirse adio sector

No hay ninguna restriccién acerca del nUmero dsexibres.

Propuesta: Importe Total ............. EUROS

Es elcosto total estimadgpara lograr este resultado. Esta cantidad
incluye, por ejemplo, todos los gastos que puededuygirse y que son
atribuibles al resultado y actividades conexasu@ sean razonables).
Lasumade cada resultado "cantidad total" mas el "tatasogastos"” de
cuadro 4.3.2.4 debe ser igual a los "subtotalepdies subvencionable
directos” que se indican en el cuadro 11.

Propuesta: Beneficiarios (condicion + numero)

La informacioén sobre los beneficiarios debecsarsistentecon los datos

del punto 4.2.

D

Propuesta: Indicadores de este resultado

Los indicadores deben ser SMART.
Hay unmaximo de 5indicadores por resultado.

Propuesta: Actividades relacionadas con el resultad

Como complemento del punto 4.3.1 - Marco l6gicoestia seccion se
deben describir con detalle todas las actividadeggias para el logro
del resultado y no solo las 3 actividades prineipaDebe proporcionars
suficiente informacion que permita comprender laticbucion de la
actividad a la consecucion del resultado. Estagidatles deben tambié
reflejarse cronoldégicamente en el plan de trabajagrama de Gantt.
Debe prestarsespecialatencion a ciertas actividades, tales como la
reposicion de existencias, almacenamiento, dineefectivo y
actividades de recuperacion de costos. Para n@sia€ion, consulte Ig
Circulares informativas B.4 y D.3.

5E

S

Propuesta: Medios y costos relacionados

Cuando sea conveniente, y para permitir a la DG @€khluar la

eficacia operativa y la rentabilidad costo-efedad, y para permitir la

20



Directrices del Formulario Unico — noviembre de @01

comparacion entre propuestas similares, debe pimpairse
informacién detallada de la intervencion. Se proporcionara informacion
sobre los costos unitarios cuando esté disponibeaypertinente.

Los medios principales a describir son los bienseryicios que se han
proporcionado a los beneficiarios, los recursosdnos (que se
enumeraran en la seccion 10), la logistica (inol&idequipo).

En esta seccion debe mencionarse cualquier costprometido entre Ig
fecha de elegibilidad y la fecha de inicio de lxi&0.

Podria ser adecuado proporcionar una lista depeqérdurable
principal, junto con la indicacion de si esta costgninente cargado o
depreciado, a fin de evaluar su necesidad pajada@on de la Accion,
Para obtener méas detalles consulte la Circularimdtiva B.2.

En la medida de lo posible, los costos deben sbuatos al resultado
(incluir cuando sea posible los recursos humaidsgiistica, los
equipos, los costos de mantenimiento, etc.). Easb de que ciertos
costos estén repartidos entre diferentes resultadgqsueden prorratear
entre los resultados pertinentes. Se debe exglicaclaridad el
mecanismo de asignacion utilizado. Los costos gyauedan asignarse a
resultados se indicaran en el cuadro "otros ga$4o3:3).

Si el socio tiene la intencidn de incluadhtribuciones en especle
(voluntarios, equipo recibido gratuitamente), sedqaimencionar aqui. $e
puede indicar una estimacion del valor de estagibaniones en medios
y costos, peroo se puede incluiren el importe total del resultado ni en
la tabla 11. Las contribuciones en especie nogruednsiderarse como
contribuciones por aplicacion en caso de cofinai@na
El costo total que se proporciona en este apapadde ser menor que |a
cantidad total mencionada para este resultado penoo regla general,
los costos totales de los que se informa en la@ede medios y costos
no debe ser inferior al 80% de la cantidad totslitante.

4.3.2.x.2. [INT] — INFORME INTERMEDIO

Proporciona actualizacion y explicacion de los peegs logrados, asi
como de los cambios realizados en la propuestarticplarmente, en el
Marco légico de la seccion 4.3.1.
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Es imprescindible cumplimentar totalmente las sew@s del Informe
para permitir a la DG ECHO comprender los progrekoles resultados
y actividades.

[INT] Importe total: ............. EUROS

Actualizacion de los importes presupuestados. &igidad ha cambiac
significativamente explicar el porqué en el cam@dNT) actualizacion
sobre medios y gastos conexos". La informaciénestusrimportes
comprometidos globales debe proporcionarse eadaidén 11 Sin
embargo, si fuera necesario para el analisis deirire intermedio, la
DG ECHO podria solicitar informacién adicional, acopor ejemplo el
monto comprometido por resultado.

lo

[INT] Actualizacion sobre los indicadores

Proporcionar actualizacion de los progresos reddiza
Si se hicieron cambios en los indicadores de lpywsta (modificacione
tachadas del Marco logico), explicar la razon declambios.

[INT] Actualizacion sobre beneficiarios (condicion+ nimero)

Completar inicamente si se ha producido un cania @gropuesta.
Explicar la razon.

[INT] Actualizacion sobre actividades

Actualizar e indicar el grado alcanzado.
Explicar los cambios en las actividades.

[INT] Actualizacion sobre Medios y costos relaciondos

Mencionar los cambios que tuvieron lugar y/o prtess
Explicar las circunstancias de cualquier cambiaiSativo.

4.3.2.x.3. [FIN] - INFORME FINAL

Esta seccion debe reflejar el estado actual dereso y de ejecucion d
la Accidn. A este respecto, en caso de que elteekuho haya sido
logrado o sélo parcialmente, debe proporcionarsefiaiente
justificacion.

11%

[FIN] Importe total: ....... ...... EUROS

Gasto final por resultados

[FIN] Indicadores por resultado logrado

Informe sobre el logro final de cada indicador.
Informe sobre el nivel de logro del resultado y ods®a ha verificado y/Q
medido por medio de los indicadores. Cuando log#abres previstos
ya no sean verificables y cuantificables, explaano puede medirse €
logro del resultado

En caso de que no se alcance el resultado espérdobar por qué y
como influye esto en el logro del Objetivo Especifi

[FIN] Estado final alcanzado sobre los beneficiarie (condicion +

Informe sobre las cifras reales logradas.
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namero)

[FIN] Actividades logradas

Completar y explicar el grado de finalizacion.

Explicar los cambios en las actividades en compamamon la propuesta

0 el Informe intermedio.

[FIN] medios comprometidos y costes relacionadosilmente

Deben especificarse los gastos comprometidos pdoalh la Accidn.
Aqui puede hacerse referencia al Informe finandiead.

4.3.3. OTROS COSTOS

Estos costos son genéricos, porque no puedeniegalauun resultado
especifico, aunque contribuyen a la Accion proudsticar su
naturaleza y su relacion con la Accion, para queGaECHO pueda
evaluar su necesidad.

Ejemplos: los gastos de la Oficina de pais/regemdl/3 del tiempo del
gerente de pais, estudios de viabilidad, evaluaet@n

La primera linea del cuadroque aparece en 4.3.3 seré especificame
para visibilidadnstitucional, informacion y comunicacion de costos
relativos a la seccion 9 del Formulario Unico. kaliEacion subyacente
de los gastos sera mencionada en la seccion 9.

Otros gastosperacionalesde informacion/comunicacion. Si se
relacionan con varios resultados del punto 4.8r&t que ir en una ling
separada.

NOTA: Si la Accion tiene solo un resultado, todos tostes de la
Accion deben ser atribuidos a ese resultado. Enas® no debe
aparecer bajo el epigrafe "otros gastos" ningutogcosn la excepcion d
los gastos relacionados con visibilidad instituaion

ente

pa

Cantidad inicial

Especificar la cantidad presupuestada prevista etaba de propuesta,

Cantidad intermedia

Actualizacion de la cantidad presupuestada erskadal Informe
intermedio.

Mencionar cambiogue tuvieron lugar y/o previstos

Explicar las razones para el cambio, en caso dgueacambio
significativo.

Compromiso final

Indicar la cantidadomprometida durante la Accion en la fase del
Informe final.
Mencionar loambiosque han ocurrido gxplicar las razonegara el
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cambio.
Aqui puede hacerse referencia al Informe finandiea.

4.4 Plan de trabajo (por ejemplo, diagrama de Gar}

Una forma comun de presentar un plan de trabagotiesés de un
"diagrama de Gantt". Existen otras posibilidades pueden utilizar
siempre que se presenten y comenten claramente.

El Plan de trabajo del Socio se puede aportar aom@nexo al
Formulario Unico.

En las directrices del Formulario Unico se adjumtanodelo de plan de
trabajo en forma de diagrama de Gantt.
No es necesario en caso de primera emergenciaetapla de propuesta
pero debera proporcionarse a partir de la etapkfbeme intermedio.

4.4.1.[INT.] Plan de trabajo revisado, si cambio d&pués de la
propuesta

Cuando sea pertinente, hacer aguhentarios generalesobre el
progreso de la Accién.
En caso de que se produzcan cambiassertar un cuadractualizado.

4.4.2 [FIN] Informe sobre cambios importantes compaados con la
planificacion original

Cuando sea pertinente, comeéntense las actividadejgcutadas en el
plazo previsto. Informe Unicamente cuando los seBdengan un
impacto en el logro del Objetivo Especifico y/olae resultados.
Informe sélo aqui, si no lo ha hecho ya en 4.3.2.

4.5 Supervision, evaluacion, auditoria y otros estlios

4.5.1 Supervision de actividades (explicar como, pquién)

Describir los mecanismos de supervision. Estos nigtes estan
relacionados con las actividades, resultados ytigbgeespecificos y
deben estar estrechamente vinculados a los indEsgduentes de
verificacion. Estos mecanismos de control son lesdgben preverse vy
aplicar por el socio en cualquier Accion, a fincdatrolar su ejecucion y
logros.

Esta seccion sobre la vigilancia no se refieresaévicios de un
consultor individual o una empresa privada, simqeesicamente se
refiere a las actividades de seguimiento llevadzaha por los Socios de
la DG ECHO.

Incluir también el control llevado a cabo por laxi®s ejecutores.
Para mas informacion sobre la supervision, losdsade Acuerdo Marco
de Asociacion puede consultaiNetodologiade supervision de la DG
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ECHO (enhttp://ec.europa.eu/echo/media/publications/lesflet
booklets_en.htin

45.2

Marqgue la casilla correspondiente si se va llevaat® uno de los
siguientes estudios:

Una evaluacion externa durante la Accion

Una evaluacion externa después de la Accion

Una auditoria externa durante la Accion

Una auditoria externa después de la Accion

Una evaluacion interna o auditoria interna relaaitzncon la
Accion

Oooooagd

4.5.3. Otros estudios:

Completar si es pertinente.
Solo son tenidos en cuenta para la financiacidéelirpuestudios que so
especificos de la AcciarNo se consideraran estudios generales de

amplio alcance que abarquen una zona mayor deVista en la Accion,

Deberé presentarse na copia del informe de evaluacion, estudio o
auditoriajunto con el Informe final, si es financiado por esta Accion.
Con el fin de presentar estudios de costos subteptie ser aceptados
los términos de referencia para las evaluacionesreas, auditorias y
estudios financiados por la Accion (ver articulb &ndiciones Genera
deben ser presentados a la DG ECH@ntes de que se lleve a cabo |
evaluacion externa, la auditoria y los estudigdes de que finaliceel
periodo de ejecucion de la Accibenen que ser comprometidos los
costosde auditoria, evaluacion y estudios. Las auditpgiaaluaciones y
estudios deben llevarse a catemtro de los tres meses posteriores
final de la Accion.

Se tendran en cuenta las auditorias internas, ayantsido financiadas
por la Accion, aunque neemplazaran a las auditorias efectuadas pg
DG ECHO.

4.5.4 [INT] Informe sobre cambios y avances

Informar Unicamente sobre cambios significativeslgvantes, y
progresos.

4.5.5 [FIN] Informe sobre cambios, retos o logros

Informar so6lo sobre cambios pertinentes y significs, dificultades
encontradas o logros.

Se debe adjuntar una copia de los informes deiestmhluacion y
auditoria, si son externos.

5. TRANSICION (LRRD) Y TEMAS INTERSECTORIALES

5.1 Describir el nivel esperado de sostenibilidaglconectividad

La sostenibilidades la probabilidad de obtener beneficios continaad
largo plazo. En el contexto humanitario, la so$t#idad esta
relacionada, por ejemplo, con las posibilidadesaigpaso, la esperanz
de vida y de mantenimiento de equipos y la duraegperada del

>
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impacto de la formacién. Esta sostenibilidad selpwkefinir en términos
de la comunidad local, autoridades locales y natasny/o en la
estrategia de otro donante.
La conectividadse refiere a la necesidad de asegurar que laglades
de caracter de emergencia a corto plazo se lleeab@en un contexto
en el que se considera un plazo mas largo y prasémerrelacionados|.
Ejemplos:
La instalaciéon de bombas de agua en un proyecagae y
saneamiento debe ser sostenible, después de QNGase marche.
No se puede exigir que las acciones de atenciamepa a la salud de
las organizaciones no gubernamentales médicasestanibles; sin
embargo, éstas deben entrar en contacto con edrgotbcal o
proveedores equivalentes para asegurarse de gitedaion sanitaria
no retroceda.

5.2 Transicion y/o estrategia de salida (vinculagh de emergencia,
rehabilitacion y desarrollo)

Cuando sea pertinente, agregar una descripcidarde continuaré la
Accidn en el terreno después del que finalice leidrcfinanciada por la
DG ECHO y con qué otros donantes (servicio de lai@Eos donantes
0 como se llevara a cabo la fase de salida.

Indicar cdmo avanzara la Accion actual hacia ulygeto orientado al
desarrollo y de recuperacion/post-emergencia.

5.3 Transversalidad (por ejemplo, infancia, redudén de
desastres, impacto ambiental, género, VIH y SIDA,afechos
humanos, proteccion, otros a especificar. En su eligacion, hacer
referencia a elementos significativos que se intrageron en los
puntos 2.3y 4.3.2)

Un tema transversal es un tema que es motivo @eygpacion en las
crisis humanitarias y que deberia, por tanto, ssnen cuenta en cada
Accion.

La incorporaciéon adecuada de una cuestion traredvierplica que la
cuestion se refleja correctamente a lo largo da ldropuesta y no se
menciona Unicamente en el punto 5.3.

Proporcionar en esta seccién informacion acerda dstrategia de
incorporacion de las perspectivas transversalediear como se
integraran en la Accion. Los Socios deben cruZarnmacion de
referencia y sefialar los elementos relevantes guénicluido en la
seccion 2 (Evaluacion de las necesidades) y eecla 4 (Marco
operacional) para demostrar que las cuestionesvissales se han

26



Directrices del Formulario Unico — noviembre de @01

incorporado en el disefio de la Accion y en la resfaupropuesta.

Los Socios pueden hacer referencia a sus prop@diites sobre
cuestiones transversales y pueden incluir, cuaedalisponible, copias
de los informes emitidos sobre género o andlisisiemales, etc.
Téngase en cuenta que la DG ECHO ha desarrollacdezgas,
directrices y orientaciones sobre algunos de @stoas (véase
http://ec.europa.eu/echo/index_en.htm). Cuandogoiepdos Socios
deben tener en cuenta en el disefio de la Accidbitastrices de la DG
ECHO.

La DG ECHO valorara positivamente la incorporadéras cuestiones
transversales. Es el caso de la integracion dsdizccion del riesgo de
desastres en respuesta a desastres naturales;esqpmfsea posible.

5.4 [INT] Informe sobre cambios, desafios y progres

Informar sélo sobre los cambios relevantes y sigatif/os, las
dificultades encontradas y el progreso.

5.5 [FIN] Informe sobre cambios, retos y logros

Informar solo sobre los cambios relevantes y sicatit/os, las
dificultades y los logros.

Se puede agregar en el anexo informacion espeoifitaterial sobre los

esfuerzos de integracion de cuestiones tales cog@nero o el analisis
ambiental.

D

6. COORDINACION DE CAMPO

La Accion debe ejecutarse en estrecha coordinacidriodas las partes
interesadas, como los Socios de la DG ECHO, lasidatles locales y
nacionales, otras organizaciones humanitariasEétibjetivo es evitar
superposiciones y lagunas en la prestacion deuldaalyumanitaria y
obtener beneficios posibles de las sinergias.

La coordinacion de la seguridad tiene que abordarsd punto 8.2.

6.1 Coordinacién de campdindicar la participacion de la

organizacion humanitaria en los mecanismos de guamithn con otros

interesados, por ejemplo, “"clusters”, organizacsome
gubernamentales, organismos de la ONU, otros aifispe, asi como
los vinculos con el Procedimiento de Llamamiento#ithdo, cuando
sea pertinente).

D

Si fuera pertinente para la Accidon explicar suipgacion en el foro de
coordinacion nacional y local y la coordinacion odras organizacione
humanitarias.

~

A\

6.2 Autoridades locales y nacionalgselaciones establecidas,

Tipo de modalidades de relacion y coordinacionpregalecera durante

D

27



Directrices del Formulario Unico — noviembre de @01

autorizaciones, coordinacion)

la ejecucion, si procede para la Accion.

Si fuera pertinente, explicar las medidas adoptpdes obtener las
autorizaciones necesarias para operar en el pajispptencion de
permisos, garantia de compatibilidad con la legiétanacional y las
normas locales, etc.

6.3 Coordinacion con la DG ECHQ(indicar los contactos de las
organizaciones humanitarias con la DG ECHO vy sisteacias
técnicas en el terreno)

Se recomienda mantener debates e intercambioateniafion con la
asistencia técnica de la DG ECHO en el terren@rdarel desarrollo de
la propuesta y a lo largo de toda la Accion.

Sin embargo, los asistentes técnicos no estanizados para aprobar
propuestas, modificaciones o informes a lo largtode el ciclo de la
Accion. Las decisiones oficiales acerca de unaysasia, su
modificacion, aceptacion o rechazo y los informest@riores sélo
pueden tomarse por la DG ECHO de Bruselas.

Para mas detalles véase la Circular informativa A.6

6.4 [INT] Informe sobre cambios, retos o progresos

Informar solo sobre cambios, dificultades o progsesn coordinacion
gue pueden tener un impacto significativo en lalgjgn de la Accion y
el logro de los objetivos y resultados.

6.5 [FIN] Informe sobre cambios, retos y logros

Informar sé6lo sobre cambios pertinentes y sigrifics o problemas y S
impacto en la aplicacion de la Accion y el logrda&objetivos y
resultados.

7.SOCIOS EJECUTORES

Un socio ejecutor es una organizacion que reahrge e las actividade
de la Accion en cooperacion con el Socio de la BO. Puede tener
su base en el pais de la Accion o en cualquierpati® El Socio de la
DG ECHO que presenta el Formulario Unico es totatmeesponsable
de la ejecucion del Acuerdo y de respetar el Aauétdrco de
Asociacion y el Acuerdo Marco Administrativo y Hiwero y sus
anexos. Debe velar por que los socios ejecutospeten una serie de
obligaciones en materia de areas de derecho dematrechos de
propiedad intelectual, contratacion, controles gitauias, etc. (véase el
Articulo 1.2 de las Condiciones Generales)

Un socio ejecutor no es un contratista (para nfasmacion sobre el

contratista y los socios ejecutores véase la sedc®de las Directrices
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de Adquisiciones)

7.1 Nombre y direccion del socio ejecutor(es)

Denominacion oficial y direccion completa de lacofa

Cuando el socio ejecutor sea otro Socio de la DE®&Gndicar el
namero de Acuerdo Marco de Asociacion, si se canoce

Si el socio ejecutor no ha sido identificado efake de propuesta, esta
informacidn tendra que ser proporcionada a maataml la fase del
Informe intermedio o final.

7.2 Estatus de los socios ejecutorgsor ejemplo, ONG, autoridade
locales, etc.) y su papel

Explicar la funcién del socio o socios ejecutoresadAccion.

7.3 Tipo de relacion con el socio ejecutorla presentacion de
informes prevista

Incluir una descripcion de la relacién y el compisorjuridico y la
relacion (por ejemplo: red, acuerdo 0 memorandendendimiento).
Explicar como se vigilara y supervisard el traltigbsocio ejecutor.

7.4 [INT] Explicar en caso de cambios o problemas

Informar so6lo sobre cambios significativos y/o diftades

7.5 [FIN] Explicar en caso de cambios o problemas

Informar sobre cambios significativos y/o dificules

8. MEDIDAS DE CONTINGENCIA'Y DE SEGURIDAD

Esta seccion también esta vinculada a la 4.3.bg geoporcionar sélo
informacién complementaria.

8.1 Medidas de contingencigPlan B / medidas de mitigacion que
deben tomarse si se materializan los riesgos supsestos enunciad
en el Marco logico)

En caso de que alguno de los supuestos o riesgoatedalicen, el soci
debe explicar como reaccionara para mitigar sugafesobre la
aplicacion de la Accion y qué otras opciones seqmdrian para el logr
de los resultados previstos.

O

8.2 Consideraciones de seguridad

8.2.1 Breve descripcion de la situacion de seguad en el terreno

El Socio dara a conocer su valoracion de las cestnes de seguridad
la Accién
Cuando sea relevante deben incluirse los mecanidenosordinacion.

8.2.2 ¢ Tiene establecido un protocolo de seguridadpecifico para
esta Accion?

,Si? U ¢No?[ Procedimientos estandar!

En caso afirmativo, indique los detalles

Si se ha establecido un protocolo de seguridacc#gyepara la Accion,
fuera de los procedimientos estandar para el paismmanizacion
(respuesta Sl), incluir una breve descripcion detqeolo, como y por
qué es especifico para la Accion.

8.2.3 ¢ Esta el personal en el terreno y los expatdos informados y
capacitados para estos procedimientos?
Si?[] ¢No?[]

Si la respuesta es NO, explicar por qué no y quiidas de mitigacion
se tomaron, en su caso.

8.3 [INT] En caso de cambios o problemas, explicarlos

Informar Unicamente sobre las actividades impogtagtios cambios
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significativos y/o dificultades.

8.4 [FIN] En caso de cambios o problemas, explicarlos

Informar Unicamente sobre las actividades impogtagtios cambios
significativos y/o dificultades.

9. COMUNICACION, VISIBILIDAD Y ACTIVIDADES DE
INFORMACION

Esta seccion se refiere a:

- Obligaciones deisibilidad

- Actividadesinstitucionales del Socio de tipo informativo o de

comunicacion sobre la CE/UE (comunicacién no opsxabre la

Accion).

Informacion de operaciones o productos de comuniceim

desarrollados en el marco de una Accion (por ejepmpanuales de

capacitacion, promocién de la higiene, folletogpdemocion, etc.) debe

aparecer en lgeccion 4.3.2 en el marco del resultado y subsector

apropiado (y no en esta seccion 9).

Tener en cuenta que, incluso si la actividad esfamcionamiento y no

ha recibido fondos para la visibilidad institucigriados los materiales

de informacion y comunicacion producida deben Héaddentificacion

visual de la DG ECHO y, cuando corresponda, elrecioniento de la

financiacion por la CE.

La visibilidad puramente institucional, informacién y comunicacion

debe describirse en la seccién 9 y debe proponsenaformacion sobrg

el costo total en la secci@n3.3. "Otros gastos - en la primera linea”

Los limites a la financiacion que los Socios puesgnar normalmentse

a la visibilidad e informacién/comunicacién en elugrdo Operativo

Humanitario son los siguientes:

0,5% de los costes directos subvencionables, conmaximo de

8.000€

Se pueden dar algunas excepciones en las sigu@rgsstancias:

» El socio tiene experiencia y conocimientos en caoaaion y desea
aprovechar los beneficios de la Accion conjunta visibilidad.

» El socio desea proponer una actividad de comurdinawmientada al
impacto, que precisaria mas presupuesto.

L

* El socio contacta con informacion de la DG ECH@isénar dicha
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actividad (contacta en la sede y en el terreno)
Para mas informacion los Socios pueden consultar el sitio Web de la D
ECHO:
- Kit de herramientas sobre visibilidad de la DG EC2D9
(http://ec.europa.eu/echo/about/actors/visibilityhém)
- ldentidad Visuallfttp://ec.europa.eu/echo/media/identity _en)htm

9.1 Actividades de comunicacion planificadas (en &rreno y/o en
Europa)

Si se han previsto actividades de comunicaciomgmone:
- una descripcion de la actividad de comunicaciopyesta y los
principales medios y los costos relacionados, erasq, por actividad
- el objetivo de la actividad de comunicacion, y
- el publico destinatario (general), el impacto yiandia buscados
(especifico), incluyendo cifras.

9.2 Visibilidad en bienes de equipo, suministros iportantes y en
ubicaciones del proyecto

A modo de recordatorio, este tipo de visibilidad@stractualmente
vinculante, de conformidad con el Articulo 4.2 de las Coratieis Generale
y el uso del logotipo adecuado es, por tanto, atbigp para todos los
productos financiados en virtud de una Accion deiresda.

» Describir brevemente como se garantizara la viddail.

* Indicar el tipo y volumen de material producidor(pgemplo,

carteles, adhesivos, prendas de vestir,) y cosk@sionados.

Siempre que, por razones de seguridad, el sociadaledrdo Marco de
Asociacion no esté en condiciones de aplicar lagidades de visibilidad,
esta seccion debera aportar a la DG ECHO, en t@dset3, una solicitud
detallada y fundamentada de derogacion.
(NOTA: Esta derogacion no es necesaria para lean@sgos de las
Naciones Unidas, ya que esta prevista en el Aditlill del Acuerdo Marc
Administrativo y Financiero.

9.3 Actividades de publicacion planificadas
(Sélo publicaciones de relaciones publicas, noaipers)

Si no hay actividades griblicacion no operacionaleprevistas (sin
compromiso), proporcionar la siguiente informacion:

» el tipo de publicacién y costos previstos,

* el objetivo, y

» la poblacion destinatario (general), el impactagliencia buscados

(especifico), incluyendo cifras.
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Antes de su publicacidn tiene que ser presentd@®& ECHO un borrado
del texto.

1

9.4 [INT] Informe sobre los cambios, desafios y anaes

En caso de cambios, explicarlos. Informar soloesahmbios
significativos, desafios y progresos.

9.5 [FIN] Informe sobre cambios, desafios y logros

Informe sobre las actividades pertinentes, con:

- Una descripcion de los costos y medios destinados

- Detalles sobre los problemas encontrados y et

- Copias de notas de prensa, recortes de preiss, s publicaciones
materiales audiovisuales producidos y cualquienetego de visibilidad
relevante (o0 imagenes del mismo).

10. RECURSOS HUMANOS

Al evaluar esta seccion, la DG ECHO prestara abengisu coherencia
con los puntos 4.3.2, 4.3.3y 4.4.
Indique las cifras totales por funcion y estado.

10.1. Funcién

La funcién hace referencia atirea (médicos, enfermera, administrag
del proyecto, ingeniero, etc.)

or

Condicion Juridica y Social
Por ejemplo, expatriado, personal local, socios ajatores

Un miembro expatriado del personal es una persoadg firmado un
contrato con la organizacion humanitaria (ya se@accempleado o com
trabajador voluntario), que esta en activo cuaadackcion se lleva a
cabo y que reune al menos dos de los tres criteigogentes:
1. Nacionalidad (no es nacional del pais dondetiegar la Accion);
2. Residencia (no es residente en el pais donue ltigar la Accion);
3. Pais de la contratacion (no ha sido contratads pais donde se
lleva a cabo la Accion).
El personal que retine so6lo uno o ninguno de estesias corresponde
la categoria de personal local.
Se precisa informacion sobre el personal del sgeicutor y, en
concreto, sobre el personal clave, particularmeméado no hay persor
expatriado del Socio gestionando la Accién direetat® a nivel local.

NUmero de personas

Numero de personas / mes en el proyecto

Comentarios

10.2 [INT] En caso de cambios, explicarlos

al

Solo en caso de cambios significativos.
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10.3 [FIN] En caso de cambios, explicarlos

Solo en caso de cambios significativos.
Se tendra que vincular al Informe financiero fifanse las Directrice$
sobre el Informe financiero final).

11. RESUMEN FINANCIERO

Este cuadro constituira el Anexo Il del Acuerdenfado.
Este resumen financiero esta también estrechamieatdado al Informe
financiero final.

Para mas informacion y asesoramiento, véanse fastbices del
Informe Financiero Final.

Columna - Coste subvencionable de la Accién

Formato:

Cuestiones financieras:

Modificaciones

Se recomienda que los Socios utilicen su propim&bo interno de
informacion financiera como base para las partidhsuadro 11. En
caso de Socios que no tengan formato interno denafcion financiera,
pueden utilizar o adaptar uno de los modelos ptades en los Anexos
de las Directrices del Informe Financiero Finals lpartidas identificadas
en la propuesta se convertiran en los capitulométaime Financiero
Final.

El "subtotal de los costes subvencionables dirédebe ser igual a la
suma de los importes totales de los resultadoscégada en el punto
4.3.2, mas la cantidad total de Otros Gastos, g@secifica en la
seccion 4.3.3.

Los costes indirectos no puede ser superiores alel%subtotal de los
costes subvencionables directos".

Si la Accién incluye contribuciones de beneficiariéstas no pueden ser
tenidas en cuenta para el calculo de los costa®atds.
Costo total = Total de la financiacion.

Los cambios en el presupuesto estan sujetos alasma generales
relativas a las enmiendas (Ref. Art. 11 Condiciddeserales).
Las modificaciones al presupuesto de la propuesiardmencionarse en
la columna "presupuesto revisado"”, ya sea en eleantodel Informe
intermedio 0 en el momento de una peticion de radiion.
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La denominacion de las partidas no se puede madé#ido largo de la
Accidn. Si es necesario, se pueden agregar titwiegos. Si una partida
ha quedado obsoleta, el socio no la puede elimiiracambio, en la
columna "presupuesto revisado", el socio tendradgjss en blanco la
partida obsoleta poniendo 0 como valor y movierdcantidad a una
partida de nueva creacion o a otra partida.

Informe intermedio

En la fase del Informe intermedio, los Socios débéndicar todos los
costos que hayan comprometido realmente hasta simmntes de la
presentacion del Informe intermedio en la colunuaarprometido”.

Se considera que los costos estdn comprometidog@iray un
compromiso legal, como la emision de una orderodepea o la firma d¢
un contrato.

Debe haber coherencia entre las cifras del "Infdina comprometido”
y del "Informe financiero final” que aparecen erceldro 11.

1%

Columna - Financiacion de Accién

Ingresos directos de la AccionEn caso de que la propia Accidn geneg
ingresos, el importe final se ha de mencionar aoino esto se
considerara como un ingreso, puede aumentar eriengtmbal de la
Accion. Estos ingresos se deduciran de la contribucion de DG
ECHO (a excepcion de la contribucion multidonantesgniflo: las
tasas pagadas por participar en programas de fanmaiganizados por
el socio.

Contribucién del solicitante: si la Organizacion contribuye a una cier
parte o porcentaje de los costes de la Accion, imeacla cantidad
prevista.

Contribucién de otros donantesdar un indicio de la aprobacion y / o
financiacion esperada de otros donantes. Esto pneldé las
contribuciones de otras Direcciones Generales @@maision Europea.
Esta informacion se basa en las contribucioneeseal el Informe final
Contribucién solicitada a la DG ECHQO: la financiacién que se esper
de la DG ECHO. Sera igual al importe previsto eAalerdo en el

re

ta

momento de la firma del mismo.
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% de la financiacion total Gnicamente en el caso de Acuerdos de
cofinanciacion, se requiere el % de financiaciotedeG ECHO en
relacidon con el total de los costes de la Acci@gU® lo especificado er
el Articulo 21.4 de las Condiciones Generales,|easo de que los
costes subvencionables al final de la Accion sefariores a los
estimados "subtotal de costos directos subvenciesiabn la etapa de
propuesta, la contribucién de la Comunidad Eurquesale estar limitad
a la cantidad resultante de multiplicar el gaséd per el "porcentaje de
la financiacion total". El % puede ser revisad@rsicede.
Lafinanciacion total es la suma de los ingresos directos y los 3 tigos
contribucion mencionada en la columna. Siempreiged al "Total de
costos de financiacion".

Contribucién de los beneficiarios Las contribuciones de los
beneficiarios estan, por lo general, vinculadasgamenes de
recuperacion de costos. Estas contribuciones ndepuser aceptadas
como cofinanciacion. En la fase de propuestangortes de la
contribucion de los beneficiarios no se deben noeacien el articulo 1]
ya que no es seguro que la recuperacion de casyasavser un éxito. E
Acuerdo de Financiacion establesesu Articulo 8.1que el socio
establece un sistema de recuperacion de costos lpgjimportes
recuperados deben ser reinvertidos directamenige&ccion. En la etap
de elaboracion del Informe final, los Socios deloentificar en la
seccion 11 los importes recuperados. Estos nesertien cuenta para
calculo de los costos indirectos, ya que el oljetis que los importes
gue se recuperen sean reinvertidos en la Accién.

Los cambios en las distintas contribuciones debemcionarse en las
columnas "revisado".

|

JJ

|

11.1 [FIN] En el caso de que haya otros donantespmfavor,
identificar a los donantes y el importe previsto.

Solo en el caso de otros donantedicar también si se han confirmadg
estas otras contribuciones o si hay otras condési@speciales requerid
por otros donantes.

D
as

12. INFORMACION ADMINISTRATIVA

Se deben cumplimenttwdaslos apartados de esta seccidn

12.1 Numero Acuerdo Marco de Asociacion (si procedl
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12.2 Nombre y cargo del representante legal querha del
Acuerdo

Los representantes legales son los miembros debparfacultado para
adquirir el compromiso legal de la organizacion hoitaria.

La lista de miembros del personal autorizado egicada por el Socio
de la ONG en la base de datos Appel de la Diredgiémeral ECHO.
Para las Organizaciones Internacionales asociedtis|o hace la
Direccion General ECHO.B2.

Cualquier cambio en esa lista se notificara a sraecAppel.

Indique aqui el nombre de la persona que debeiiseloomo
representante de la organizacion y para la firma.

12.3 Nombre, teléfono, correo electrdnico y titulde la persona o
personas mencionadas en el articulo 7 del Acuerdo

En esta seccion se pueden identificar las distpgesonas de la
organizacién humanitaria a quienes se debe mantégoamadas.

El socio puede afiadir los nombres de un maximopkrsbnas
autorizadaspara poner en marchaodificaciones unilateralesasi
como parasolicitar enmiendasen nombre de la organizacion
humanitaria.

Toda la informacion que la DG ECHO Bruselas enwiesgacion con la
AcciOn se copiara automaticamente por e-mail a @isasciones.

12.4 Nombre, teléfono, fax y correo electronico deépresentante
en el area de intervencién

12.5 Cuenta bancaria

Nombre del banco: [...]

Direccion de la sucursal: [...]

Denominacién exacta del titular de la cuenta: [...]

NuUmero de cuenta completo (incluidos los cédigosheos): [...]
IBAN codigo de cuenta, (o codigo pais BIC si eligpdBAN no es
aplicable): [...]

13. CONCLUSIONES Y COMENTARIOS DE LA
ORGANIZACION HUMANITARIA (si procede)

Esta seccion espcional Da la oportunidad a los Socios de compartir
comentarios o lecciones aprendidas. También reawelols Socios que
son posibles las derogaciones.

13.1 Observaciones en la fase de propuesta y salidide

Indicar aqui cualquier observacion pertinente phemnalisis de la
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derogacion.

propuesta por parte de la DG ECHO

Incluir también aqui lasolicitudes de derogaciéren su caso (véase la
Circular Informativa A.3 para obtener detalles sdbrderogacion)

En su caso, incluir aqui, junto con la propuesta, lista de las siglas y
abreviaturas utilizadas.

13.2 [INT] - Comentarios y solicitud de derogacion

Incluir aqui cualquier observacién pertinente hc#tud de derogacion,

13.3 [FIN] - Conclusiones y comentarios finales

En su caso, mencionar las dificultades particularas que se han
enfrentado durante la ejecucion, lecciones aprasdideas para futuros
proyectos, o facilitar cualquier otra informacidii para una mejor
comprension y evaluacion de las Acciones llevadzaha y los logros
alcanzados.
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Anexo A: Cuadro de Adquisiciones
Este cuadro es Unicamente obligatorio para los dlogecon el mecanismo de control A.
Deben completardedos los apartados de esta seccion.

En ella se agrupan los principales procedimienéoadjuisicion para esta Accion; se cumplimentaia ése de propuesta y se actualizara en la
fase del Informe intermedio y del Informe final.

El socio podra adjuntar un cuadro con otro fornfptw ejemplo, el utilizado dentro del proyectogmspre que la informacion que aparece en el
cuadro mas abajo esté disponible.

Se negociara un procedimiento de adjudicacion cetmplor cada fila. Un procedimiento de contratacioipuede ser fraccionado con la sola
excusa de que se usa en diferentes actividadas. Bocedimiento tiene que ser fraccionado habidadge una explicacion

Las fechas para el inicio y la contratacion puedsmr expresadas también en el nimero de semamsstrridas desde el inicio de la Accion.

Descripcion de los . - . (Prevision) (Prevision)
suministros, servicios] Cantidad Cantidad Proced|m|er_1F0 de Derogacion S /N Fecha de inicio del Fechas _o!e
’ (EUR) contratacion - contratacion
u obras procedimiento
Ejemplos de Concurso publico Fecha o numero de
suministro: mantas internacional, licitacion semanas de la Accion
Servicios: publica local,
subcontratista Procedimiento
consultor negociado, oferta Gnica,
Obras: excavacion de contrato marco o
pozos utilizacién de una
Central de Compras
Humanitarias (HPC)
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[FIN] Anexo B - Listado sobre informacion que se etuentra en los informes finales para la validaciéde la solicitud de pago.

Con el fin de facilitar la evaluacién de los infornes, se anima a los Socios a utilizar la siguientsta de verificacidon y a adjuntarla al Informe

Financiero Final.

No pertinente Incluido
1 | Solicitud de pago obligatorio 0
2 | Actualizacién del cuadro 11 obligatorio 0
3 Informe financiero detallado coherente con lndd$ del cuadro 11 obligatorio 0
4 | Lista de persona@xpatriado y personal clave [ 0
5 |Lista de otras personagpor ejemplo, personal local, jornaleros) B 0
6 Lista de personal de la sede gagticipa directamente en la Accidn (excepto recursos humanos [ 0
tradicionales y funciones administrativas)
7 |Lista de otros gastos de personal tales como B 0
8 |Lista de asignacion de equipos de bajo valor ] 0
9 Lista dedepreciacion del equipos ] 0
10 |Lista de equipos cargados en su totalidad ] 0
11 | Documentos de apoyo paraltznacion de equipos cargados en su totalidad o destencias restantes ] 0
12 | Lista deequipo o existencias restantes que se transfirieranotra Accion financiada por la CE ] 0
13 | Lista demercancias [ 0
14 | Lista de logastos de funcionamiento y de material de escritari ] 0
15 | Lista de contratos dervicios / transportes / contratos de trabajo [ 0
16 | Lista de estudios / auditorias / evaluacionegpmes a 1000 EUR B 0
17 | Lista de costos dmmunicacion, visibilidad e informacién [ 0
18 | Lista deotros costos [ 0
19 | Lista de adquisiciones n 0
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Anexo I: Lista de sectores y subsectores

O—0

Sector Subsector Comentarios
Asistencia | Ayuda alimentaria general Distribuciones generales de alimentos en espdsigipdiciones globale
alimentaria, de alimentos en especie, distribuciones de alirseanicespecie dirigida
seguridad a un objetivo especifico, etc.
alimentaria | Ayuda alimentaria ligada a actividades Alimentos en especie por trabajo, alimentos encsger bienes,
a corto alimentos en especie como incentivo (por capaditycetc.
plazoy Dinero en efectivo y vales Distribucion general de dinero en efectivo o corobjetivo especifico,
apoyo a vales, etc. para lograr la seguridad alimentat@s @bjetivos
medios de nutricionales.

subsistencia

Actividades vinculadas a dinero en efectivo y a ves

Dinero en efectivo a cambio de trabajo, vales @trdjo, dinero en
efectivo por formacion, etc. para lograr la secadidlimentaria o los
objetivos nutricionales.

Apoyo a medios de subsistencia a corto plazo y en
emergencia de seguridad alimentaria

Distribucion de insumos agricolas, distribucidorgdeado, la distribucid
de otros activos productivos, suministro de sevsicelacionados con Iq
medios de subsistencia (salud animal, extensidndaayr etc.);
formacion, etc.

Andlisis e informacion sobre seguridad alimentaria

Sistemas de alerta temprana, sistemas de vigildecaguridad
alimentaria, mecanismos de analisis de mercado, etc

Constitucion de reservas de emergencia alimentos

Apoyo a reservas estratégicas de cereales, baaaesehles, etc.

Otros

Ninguno de los anteriores, a especificar

Agua, agua y sistemas de tratamiento humanitaria, por ejemplo: construccién y rehaliliia de los
saneamiento suministros de agua urbanos y rurales, perforatédmozos de sondeo,
y promocion excavacion de pozos, instalacion de bombas de reanonistros

de la higiene temporales de agua de emergencia, distribuciénateriales de

Rehabilitacion, desarrollo y operacién de abastecimnto de

Acciones relacionadas con el suministro de agusiteaciones de crisig

tratamiento de aguas y creacion de capacidad parargenimiento

operativo y sostenible del suministro de agua
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Instalaciones sanitarias y gestion de residuos

Construccion de instalaciones de saneamiento,id@duetrinas, apoyo
sistemas de servicios de saneamiento urbanordiésae capacidades
para la gestion sostenible, eliminacion de resigusistemas de gestion
para las zonas urbanas o en campamentos

Promocion de la higiene

Campafias de promocion de la higiene, desarroltoateriales de
promocion de la higiene, formacion de lideresyithistion de articulos
de higiene, encuestas CAP (conocimientos, actitugiedcticas), etc.

Utilizacién de dinero incondicional o condicionalyvales

Otros Ninguno de los anteriores, a especificar
Salud Prevencién y respuesta a brotes / epidemias

Cuidado preventivo y curativo Actividades de atencion primaria y secundariasalad (sin incluir
epidemias)

VIH / SIDA

Rehabilitacion de la infraestructura de salud Clinicas y centros de salud, rehabilitacién de halgs

Apoyo mental y psicosocial Apoyo psicosocial y mental y, incluidas actividadésicativas y
recreativas (para nifios)

Asistencia de salud en emergencia Servicios de salud prestados en circunstanciagsgyréales como
situaciones de guerra (cirugia de trauma, primauagios, evacuacion
de heridos) o en zonas de muy dificil acceso @@Bimoviles)

Salud reproductiva Cuidados obstétricos, planificacion familiar, aiénanédica para los
supervivientes de violencia sexual y de violeneaénero

Utilizacion de dinero incondicional o condicionalyvales

Actividades de promocidn, incidencia

Otros Ninguno de los anteriores, a especificar

Nutricién Prevencion de la desnutricién, rehabilitacion nutrcional y | Actividades que tienen por objeto la prevenciohtoasgamiento de la

suplementos nutricionales

desnutricion (centros de alimentacion terapéutisapfementaria,
tratamientos basados en la comunidad, educacignaéidn, etc.)
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Encuestas y vigilancia

Encuestas nutricionalesl hoc o apoyados por sistemas de supervisid
vigilancia

Utilizacién de dinero incondicional o condicionalyvales

Otros

Ninguno de los anteriores, a especificar

Refugio y
articulos no
alimentarios

Refugio temporal de emergencia

Medidas relativas al suministro de abrigo tempenasituaciones de
crisis humanitarias, por ejemplo: suministro dadis de campafia,
materiales para la construccion de alojamientopoeates (laminas de

plastico, madera, laminas para techos, clavosaiméntas, cuerdas, etc.

y la reparacion y / o modificaciéon de edificios s para dar
alojamiento de forma temporal a personas sin hogar

Rehabilitacion tras la emergencia / refugio semipenanente

Acciones relacionadas con la provision de alojatoien la crisis
humanitaria reconocida como solucién a largo plpaoejemplo:
suministro de materiales y herramientas para latogtcion o reparacid
de albergues y en casos excepcionales, reconstnuzceparacion rea
de refugios

Suministro de articulos no alimentarios

Acciones relativas a la provision, en crisis huraias, de articulos no
alimentarios, por ejemplo: baldes, bidones, uterssile cocina, laminas
de plastico, cuerdas, combustible para calefagzidocina, kits de
higiene (jabon, toallas sanitarias, etc.), ropantas etc.

Utilizacion de dinero incondicional o condicionalyvales

Otros

Ninguno de los anteriores, a especificar

Reduccion
del Riesgo
de Desastres
/

Componentes de la gestion local de desastres

Preparacién de la comunidad para desastres, sstaralerta temprang
locales, planes de evacuacion, planes de contifgesic., creacion de
capacidad (formacion) para las instituciones Iadkegestion de
desastres.

57

Preparacién
para

Vinculos institucionales e incidencia

Incidencia - Facilitacion de la coordinacion, feetamiento institucional
(vinculados a instituciones que participan en Eiga de desastres)

Desastres

Informacién, educacion, comunicacion

Promocion de la sensibilizacién publica; educa¢idmculadas con
actividades en escuelas en la zona del proyedsignsas de Alerta

Temprana a nivel Regional y Nacional
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Infraestructura a pequefa escala y servicios

Infraestructura de apoyo incluyendo la construcgiéehabilitacion de
muros de contencién, suministros de agua, caneldsathaje, viviendag
resistentes a los desastres, instalaciones etas@brmitigacion,
incluido el reasentamiento, la gestién de los @ainaturales, la
proteccion y /o diversificacién de medios de subsisia

Constitucion de reservas de articulos de emergengia
sSocorro

Preposicionamiento estratégico de elementos ctstemas logisticos
para el desembolso rapido, sistemas de almacenanpiaa el
seguimiento de las reservas, etc.

Proteccién de activos econdmicos y de medios de siskencia

Otros

Ninguno de los anteriores, a especificar

Proteccion

Prevencién y respuesta a la violencia

Incluido el apoyo psicosocial y la atencion médidas victimas de la
violencia (excepto a la violencia sexual y de géner

Prevencioén y respuesta a la violencia sexual y dérgero

Refugios seguros, atencion médica a los sobrevesgsi no esta
incluida en la atencion en salud o en salud remtddh), salud mental y
apoyo psicosocial, asistencia juridica, sensilmlimasobre la violencia
sexual y de género y disponibilidad de servicipsya con medios de
subsistencia a las victimas, sensibilizacién, faitrau otras iniciativas
sobre Abuso y Explotacién Sexual.

Refugiados / proteccién desplazados internos

Registro e identificacién oficial; perfiles; asistéa juridica, proteccion

de la proteccidn fisica y la seguridad, actividaelhscativas, programas

de retorno, actividades de proteccion a travéa dsiktencia (agua y
saneamiento, alimentos, salud)

D

Fortalecimiento de la sensibilidad de protecciéon

Difusion DIH; incidencia; campafias de sensibilipaci

Proteccién de detenidos

Supervision del tratamiento de los detenidos, (idels las
intervenciones la asistencia convencional cuyotivojgrincipal es el
acceso a los detenidos con el fin de protegerbfiryde hacerle
seguimiento a su trato)

Otros

Ninguno de los anteriores, a especificar

Proteccion
de la
infancia

Nifios soldados y nifios asociados con fuerzas armada
grupos armados (CAAC)

Prevencién del reclutamiento de nifios, centrosdgida para los nifio$

desmovilizados; actividades de educacion y fornmapara los nifios
desmovilizados, actividades de informacion e sdirsibion; promocion

D

Educacion, formacion y actividades educativas

Servicios Educativos durante emergencias; espaniggables para la

infancia.
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Apoyo a los nifios separados / no acompafados

Prevencion de las medidas de separacion, busqeddandiares,
registro de nacimientos, fomento de la crianzayideides de
reunificacion

Apoyo psicosocial

Actividades de promocion y sensibilizacion

Otros

Ninguno de los anteriores, a especificar

la

9 Género Medidas cuyo objetivo es el género Medidas especificas (basadas en el analisis deajénes responden a
necesidad especifica de un grupo de género (mujefies, nifios,
hombres); medidas positivas para reparar la digtaicion por razén de
género en la asignacion de recursos (distribuciespscificas,
programas de medios de subsistencia, etc.)

Otros Ninguno de los anteriores, a especificar
10 Coordinacié | Facilitacién de la gestion de coordinacion e inforacion Medidas relacionadas con el suministro y la fauiliin de la
n coordinacion de la asistencia en crisis human#agar ejemplo: la
accion para proporcionar y / o mejorar la gestiétednformacion, la
provision de centros de informacion humanitaria sueninistro de otros
servicios de coordinacion, incluida la coordinaadnl-militar
Sensibilizacion publica e incidencia Sensibilizacion puablica e incidencia
Otros Ninguno de los anteriores, a especificar
11 Apoyo de | Operaciones logisticas especiales Tales como el apoyo aéreo o las instalacionesadsgorte comudn
operaciones | Seguridad Servicios de seguridad proporcionados
especiales | Creacién de capacidades Actividades especificas relacionadas con la creatéda capacidad de
implantacion de la organizacion
Estudios de viabilidad, necesidades de evaluaciéroyros Estudios de viabilidad, evaluacion de necesidadesog estudios
estudios
Infraestructura de emergencia Incluida la rehabilitacion y / o la reconstrucci@o cubiertas por
ninguno de los sectores anteriores)
Otros Ninguno de los anteriores, a especificar
12 Acciones Desminado humanitario
contralas | Asistencia a las victimas
minas Educacion acerca de las minas y reduccion del riesg Educacion; sensibilizacion sobre las minas; campafiaformacion,

creacion de capacidades locales

Otros

Ninguno de los anteriores, a especificar
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TITULO DE LA ACCION: EJEMPLO DE UN GRAFICO GANTT Ig ual que en el punto 1.2 anterior

Actividades Etapa Mes de Mes de Mes de Mes N-1 Mes N
marzo abril mayo
Actividades para el resultado previsto 1:
R1.1
A. Prop zona a zonab zona ab
Intermed
B. Prop
Intermed
Actividades para el resultado previsto 2:
R2.1
A. Prop
Intermed
B. Prop
Intermed

Preparar el Informe final
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